
利用者マニュアル 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

・図書貸出証・マイナンバーカードの貸借禁止、図書の又貸し禁止 

※守っていただけない場合、利用を制限することがあります。 

・図書館内撮影禁止 

・飲食禁止(蓋つきの飲み物のみ所定の場所で飲用可) 

・貸出期間は必ず守って利用してください 

※長期にわたってご返却いただけない場合、保護者や指導教員へご連絡させていただく場合があります。 

・通話禁止 

 

 

ルールを守って図書館をご利用していただきますよう 

よろしくお願いいたします。 

■  図書館利用ルール  



 

ログインは、検索バーに表示されるログインリンクまたはサービス利用時に表示されるログイン画面で行います。 

 

 

 

 

 

 

   

   

 

 

 

  

 

 

 

■  マイライブラリ利用方法  ―  ログイン  

ログインリンク 

検索バーに表示される「ログ
イン」をクリックするとログ
イン画面が表示されます。 
パスワードを入力すると、画
面には｢・｣で表示されます。 

 

 

 

 

マイライブラリへのリンク 

クリックすると、ログイン 
画面が表示されます。 
ログインしているときは 
「マイライブラリ」画面が 
表示されます。 

 

ログイン後、マイライブラリ
に未読のお知らせがあるとき
は、アイコンに通知が表示さ
れます。 

ロ グ イ ン 名： 図書貸出証に書かれた１０桁の記号番号 

初期パスワード：        同上 

ログイン後は速やかにパスワードの変更をお願いします 

【図書貸出証以外を利用カードとして利用する方】 

          

 



 

ログイン前でもブックマークを登録できます。ログイン前に登録したブックマークは、ログインすることで自動的に 

永続的ブックマークになります。プックマーク登録した資料は、ブックマーク一覧画面で確認できます。 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

■  「ブックマーク」を活用する  

ブックマーク一覧画面 

「ブックマーク一覧」では、ブックマークした資料を確認できます。 
ブックマークを表示するには、「ブックマーク」リンクをクリックします。 

登録 ボタン 

登録する資料の登録 ボタンをクリックすると、《ブックマークに登録》
画面が表示されます。ブックマークを登録するには、ブックマークに登
録 ボタンをクリックします。ブックマークはログインしていない場合
でも利用できますが、永続的に利用するにはログインが必要です。 

ブックマークを編集 

ブックマーク情報は、
編集 ボタンで編集で
きます。 

 

ブックマークを削除 

「ブックマーク」された
資料の情報は、削除 ボ
タンで削除できます。 

一括登録 ボタン（複数登録用） 

複数の資料を登録する場合は、各資料のチェックボックスにチェックを 
つけて、一覧表示の上にある一括登録 ボタンをクリックします。 
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検索結果一覧や検索結果詳細から、予約をかけることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■  予約をかける   

予約ボタン 

 予約 ボタンで予約ができます。 

【 予約の操作 】 

① 《予約：入力》ページで資料を確認し、 確認に進む ボタンをクリックします。 

② 《予約：確認》ページで内容を確認し、この内容で予約 ボタンをクリックします。 

（入力内容の修正や中止をする場合は、修正・中止 ボタンを利用します。） 

③ 《完了》ページで予約番号を確認します。 
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《マイライブラリ》は、検索結果の一覧や詳細ページの、《マイライブラリ》へのリンクをクリックして表示します。 

《マイライブラリ》は、お知らせや依頼情報など各種情報の確認や、サービスの利用ができます。 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

  

 

 

 

 

 

■  マイライブラリを活用する 情報の確認とサービスの利用  

お知らせ 

図書館からの連絡や延滞、
資料の到着など優先度の
高い情報が表示されます。 

 

新規申し込み（学内者のみ） 

「文献の複写」「資料の借用」「図
書の購入」など、 
依頼メニューが表示されます。 

 

新着情報 

指定した条件にあてはま
る資料が新しく図書館に
入った時表示されます。 

 

入手待ちの資料 

資料の予約など、図書館に依頼
した資料の状況が表示されま
す。 

 

 

借用中の資料 

自館および他機関から借
用している資料の件数が
表示されます。 

個人設定 

∙ 画面デザインのテーマや言語の
変更ができます。 

∙ マイライブラリへログインする
ためのパスワードを変更できま
す。 

∙ 図書館に登録したメールアドレ
スの確認、変更ができます。 

∙ 新着通知メールを受信するかど
うかを指定できます。 

 

新着条件を設定する 

新着通知を受ける、資料の条件
を登録します。 

ブックマーク 

保存された永続的なブッ
クマークが表示されます。 

履歴 

借りた資料の履歴が表示
され、貸出履歴の反映は夜
間処理後になります。 
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「個人設定」の「メールアドレスの変更」で、図書館に登録したメールアドレスの確認･変更と、新着通知を 

受信するかどうかの設定ができます。 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

  

■  マイライブラリを活用する 新着通知メールの設定  

メールアドレス 

図書館の利用者情報に登録
されているメールアドレス
を確認できます。 

通知設定 

「新着資料の条件」で指定した
条件に当てはまる新着資料情
報を、受信するかどうかを指定
できます。 

 

メールアドレス 2 

メールアドレスを入力して
変更する ボタンをクリック
すると、図書館の利用者情報
に２つ目のアドレスとして
登録されます。登録したアド
レスは、変更が可能です。 
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ログイン後は、ログアウトするまでログイン状態が保持されます。 

利用を終えるときは、ログアウトします。 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

  

 

 

 

 

  

  

■  ログアウト  

ログアウト 

ログアウトするときは、検索バーの
「ログアウト」をクリックします。 
ログアウトすると、表示が「ログイ
ン」に変わります。 


